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Na prijedlog Jedinice za osiguravanje kvalitete Veleugiligta u Bjelovaru, Struéno vijece na svojoj 4.
sjednici u akademskoj 2020./2021. godini odrzanoj 11. prosinca 2020. godine donijelo je

POSLOVNIK O RADU
JEDINICE ZA OSIGURAVANJE KVALITETE
VELEUCILISTA U BJELOVARU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Poslovnikom o radu Jedinice za osiguravanje kvalitete Veleugilista u Bjelovaru (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) poblize se ureduju prava i duznosti ¢lanova Jedinice za osiguravanje kvalitete te nacin rada i
odluivanja Jedinice za osiguravanje kvalitete Veleugilista u Bjelovaru (u daljinjem tekstu: Jedinica SOK-
a).

Clanak 2.
(1) Jedinica za osiguravanje kvalitete je struéno tijelo Struénog vijeta i dekana Veleutilista u Bjelovaru
(u daljinjem tekstu: Veleugilista).
(2) Sastav, nadleznost i djelokrug rada Jedinice za osiguravanje kvalitete, imenovanje predsjednika i
¢lanova propisani su Pravilnikom o sustavu osiguravanja kvalitete Veleugilista,

Clanak 3.
(1) Ovim se Poslovnikom ureduju:
nacin rada Jedinice SOK-a,
- prava i duznosti predstavnika Uprave za kvalitetu i ¢lanova,
- postupak donoenja odluka.

2. NACIN RADA | ODLUCIVANJE

Clanak 4.
(1) Rad se odvija na sjednicama. Sjednice saziva predstavnik Uprave za kvalitetu. Sjednice se sazivaju
putem ,Poziva“ s naznakom datuma, vremena i mjesta odrzavanja sjednice s prijedlogom dnevnog reda
u elektroni¢kom obliku.
(2) Sjednici predsjedava predstavnik Uprave za kvalitetu koji nakon otvaranja sjednice utvrduje
nazocnost potrebnog broja ¢lanova za odrzavanje sjednice. Sjednica se moze odrzati ako je prisutna
natpolovitna vecina svih ¢lanova.



(3) Nazotnost natpoloviéne veéine Elanova mora se utvrditi na pocetku sjednice. U sluGaju potrebe
nazocnost se mozZe utvrditi i tijekom sjednice kada predsjednik ocijeni da vise nije nazotan dovoljan broj
Clanova.

(4) Ukoliko predstavnik Uprave za kvalitetu na pogetku sjednice utvrdi da sjednici nije nazotna potrebna
vecina, siednica se odgada po isteku 15 minuta od zakazanog vremena pocetka sjednice.

(5) Ukoliko predstavnik Uprave za kvalitetu tijekom sjednice utvrdi da sjednici nije nazo¢na potrebna
vecina, sjednicu prekida i zakazuje nastavak sjednice u novom terminu,

(6) O odgodi ili nastavku sjednice obavjeséuju se i odsutni &lanovi.

Clanak 5.
(1) Dnevni red utvrduje se na pocetku sjednice.
(2) Dnevni red predlaze predstavnik Uprave za kvalitetu.
(3) Dopune i izmjene dnevnog reda usvajaju se po potrebi, a odluka se donosi javnim
glasovanjem nazocnih ¢lanova.
(4) Predlagatelj dopune i izmjene dnevnog reda mora obrazloziti predlozene izmjene i dopune te priloZiti
materijal kako bi ¢lanovi mogli raspravijati o predloZzenome.
(5) Prijedlog dnevnog reda prihvaca se natpoloviénom veéinom glasova prisutnih &lanova.

Clanak 6.
(1) Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice prelazi se na raspravu o pojedinim tockama
dnevnog reda.
(2) Predsjednik zakljuCuje sjednicu kada se iscrpi utvrdeni red sjednice

3. ODLUCIVANJE

Clanak 7.
(1) Odluke se donose natpoloviénom vecinom glasova prisutnih ¢lanova. U sluéaju podijelienog broja
glasova odlucuje glas predstavnika Uprave za kvalitetu.

Clanak 8.
(1) Glasovanje na sjednici je javno. Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke.
(2) predstavnik Uprave za kvalitetu prvo poziva ¢lanove da se izjasne tko je ,ZA" prijediog, zatim tko je
,PROTIV* prijedloga, te tko je ,SUZDRZAN",
(3) Predsjednik se ne moZe suzdrzati od glasovanija.

Clanak 9.
(4) Nakon glasovanja predsjednik utvrduje je li pojedina odluka dobila potrebnu vecinu glasova
i objavljuje rezultat glasovanja.



3.1 Elektronska sjednica

Clanak 10.
(1) Jedinica SOK-a moZe u opravdanim slu¢ajevima odrZati elektronsku sjednicu. Predsjednik Jedinice
SOK-a odlucuje o razlozima opravdanosti odrzavanja elektronske sjednice.
(2) Poziv za elektronsku sjednicu s prijediogom dnevnog reda i radnim materijalima $alje Predsjednik
Jedinice SOK-a putem elektronske poste.
(4) Elektronska sjednica se smatra pravovaljanom ukoliko na istu odgovori veéina od ukupnog broja
clanova Jedinice SOK-a.
(5) Odluke sa elektronske sjednice donose se natpoloviénom veéinom glasova (dostavljenih odgovora
putem elektronske poste) svih ¢lanova Jedinice SOK-a.
(6) Clanovi Jedinice SOK-a glasuju putem elektronske pote glasovima "ZA", "PROTIV ili "SUZDRZAN"
i na taj se nacin izjadnjavaju o svakoj tocki dnevnog reda.
(7) Odluke donesene elektronskim putem verificiraju se usvajanjem zapisnika na prvoj sliedecoj siednici.

4. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clanak 11.
(1) Red na sjednici osigurava predsjednik.
(2) Za remecenje reda na sjednici predsjednik moze ¢lanu izreci opomenu ili oduzeti rijec.

5. ZAPISNIK

Clanak 12.
(1) Otijeku sjednice vodi se zapisnik, koji mora sadrzavati:

- redni broj sjednice koji se pocetkom svake akademske godine numerira od potetka, odnosno
sjednice se svake akademske godine vode od broja 1 pa nadalje, uz naznaku akademske
godine
miesto, dan i vrijeme odrZavanja sjednice,
imena nazo¢nih osoba (Elanova i ostalih osoba)

- podatak o kvorumu,
dnevni red,

- U bitnom sadrzaj tijeka sjednica,
odluke donesene na sjednici prema tockama dnevnog reda i

- vrijeme zakljuéenja sjednice.

(2) Zapisnik vodi i zapisnicar. Zapisniara na po&etku sjednice predlaZe predsjednik, a potvrduje se
glasovanjem natpoloviénom vecinom prisutnih ¢lanova.
(3) Zapisnik potpisuju zapisnicar i predsjednik.



6. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13.

(1) Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se u postupku i na nacin istovietan za njegovo
donoSenje.

Clanak 14.
(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja i bit Ce objavijen na oglasnoj plo&i Veleugilita.

Bjelovar, 11. prosinca 2020. godine

Veleucilidte u Bjelovaru
Jedinica za osiguravanje kvalitete

Predstavniik e za kalitetu:
’?FW
mr.sc. Tdtjana Badrov




