STRUCNO VIJEGE

Na temelju &lanka 27. Statuta Veleuilidta u Bjelovaru i ¢lanka 3 Pravilnika 0 medunarodnoj suradniji i mobilnosti
studenata, nastavnog i nenastavnog osobljia Veleu€ilista u Bjelovaru, Struéno vijeCe na svojoj 16. redovitoj
sjednici u akademskoj 2021./2022. godini odrZanoj 29. kolovoza 2022. godine donosi

ODLUKU
o raspisivanju internog natje¢aja za Erasmus koordinatora Veleugilista u Bjelovaru i
Voditelja ureda za medunarodnu suradnju
i.

Clanak 1.
Na interni natje€aj se mogu prijaviti zaposlenici u punom radnom vremenu koji:

- aktivno koriste engleski jezik u usmenom i pisanom obliku,

- spremni su preuzeti duznosti koje proizlaze iz Pravilnika o suradnji i mobilnosti studenata, nastavnoga i
nenastavnoga osoblja Veleudilista (dostupno na: https://vub.hr/wp-
content/uploads/2021/12/pravilnik_o_medunarodnoj_mobilnosti_cistopis.pdf ) i to:

- operativni poslovi prijave na natieaje za dodjelu financiiskih sredstava za projekte mobilnosti u
okviru programa Erasmus+ koje raspisuje Agencija za mobilnost i programe Europske Unije;

- suradnja s Agencijom za mobilnost i programe Europske Unije;

- prisustvovanje sastancima Erasmus koordinatora;

- pracenje novosti i kontinuirana edukacija o aktivnostima unutar programa Erasmus+;

- azuriranje sluzbenih alata za praéenje mobilnosti minimalno jedanput mjeseéno (azuriranje
podataka o partnerskim ustanovama, sudionicima, tijeku, trajanju i priznavanju mobilnosti i sl.);

- praéenje prihoda i rashoda konta Erasmus+ u suradnii s raunovodstvom Veleudilista;

- pracenje preraspodiele projektnih sredstava s razliCitih stavki sukladno pravilima definiranima
Ugovorom o dodijeli financijske potpore koji se sklapa izmedu Agencije za mobilnost i programe
Europske Unije i Veleuéilista u Bjelovaru:;

- sastavljanje ugovora o dodijeli financijske potpore za mobilnost studenata i (ne)nastavnoga osoblja i
ostale dokumentaciie vezane za provodenje mobilnosti, pri ¢emu suraduje i savjetuje se s
Tajnistvom VeleudiliSta;

- organizacija, azuriranje i arhiviranje dokumentacije o0 mobilnostima;

- izrada interim reporta o projektima unutar programa Erasmus+ Kkoji se podnosi Agenciji za
mobilnost i programe Europske Unije, a sukladno pravilima i uputama Agencije te unutar propisanih
rokova;

- izrada zavr$noga izvieS¢a o projektima unutar programa Erasmus+ koji se podnosi Agenciji za
mobilnost i programe Europske Unije, a sukladno pravilima i uputama Agencije te unutar propisanih
rokova;

- izrada ostalih izvieS¢a prema zahtjevu Agenciie za mobilnost i programe Europske Unije ili Uprave
VeleudiliSta koja su vezana za provodenje programa Erasmus+;

- sudjelovanje u organizaciji info dana, izradi informativnih broSura i ostalim aktivnostima
usmjerenima podizanju svijesti i interesa 0 medunarodnoj suradnji i mobilnostima unutar Erasmus+
programa medu studentima i osobliem Veleucilista;

- azuriranje mreznih stranica Veleucilista u dijelu vezanome za program Erasmus+.
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Sliedece su aktivnosti u nadleznosti Ureda za medunarodnu suradnju kao operativnog tijela, odnosno Voditelja
ureda za medunarodnu suradnju kao osobe zaduzene za rad u navedenom Uredu:
- priprema dokumentacije i operativna prijava na natje¢aje za dodjelu financijskih sredstava u okviru
programa Erasmus+ koje raspisuje Agencija za mobilnost i programe Europske Unije;
- predlaganije i izrada internih procedura i hodograma aktivnosti;
- sudjelovanje na nacionalnim i medunarodnim konferencijama, seminarima, radionicama i sastancima
u svrhu prikuplianja informacija i praéenja novosti vezanih za program Erasmus+ te izvjeStavanje o
istima Povijerenstvu za medunarodnu suradnju;
- operativni poslovi vezani za raspisivanje Erasmus+ natje¢aja i objavu rezultata natje¢aja;
- podréka sudionicima mobilnosti u smislu informiranja i savjetovanja,
- izrada internih procedura i hodograma aktivnosti;
- pracenje i mjerenije rezultata medunarodne suradnje na VeleugiliStu u Bjelovaru.

Zainteresirani kandidati svoj pisani iskaz interesa dostavljaju putem e-maila na zbilic@vub.hr u roku od 8 dana
od dana objave ovog natjecaja, a odluku donosi Struéno vijeée na prijedlog dekanice.

Clanak 2.
Prema Odluci Upravnog vijeéa VeleudiliSta u Bjelovaru, Erasmus koordinator VeleudiliSta u Bjelovaru ima pravo
na mjesecni dodatak na placu u iznosu od 1.000,00 kn neto odnosno 132,72 eura neto mjesecno.
Erasmus koordinator Veleucilista u Bjelovaru ujedno je i Voditelj ureda za medunarodnu suradnju.

Clanak 3.
Erasmus koordinator i Voditelj ureda za medunarodnu suradnju imenuju se na razdoblje od Cetiri (4)
godine, odnosno od 1. listopada 2022. godine do 30. rujna 2026. godine.

Clanak 4.
Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjuje se zakljuéno od 1. listopada 2022. godine.

Bjelovar, 29. kolovoza 2022. godine
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