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ISPITI

AKTIVNOST

Ispitni rokovi

Termini ispitnih rokova

Prijava i odjava ispita

NACIN PROVEDBE

Definiranje broja i odrzavanja ispitnih rokova po akademskoj godini -
Akademski kalendar

NOSITELJ
AKTIVNOSTI/
ODGOVORNOSTI

Vijece veleucilista

Prikupljanje termina ispitnih rokova

Voditelji studija

Prijava i odjava ispita, ispitni rezultati, i
Ispiti se prijavljuju putem Studomata —studenti prijavijuju ispit 3 dana
prije odrZavanja ispita, odjavljuju najkasnije 3 dana prije odrzavanja
ispita. Studenti koji izlaze na ispit 4. put osim prijave na Studomatu
trebaju u Studentsku sluzbu dostaviti uplatnicu za troSkove polaganja
ispita najkasnije 3 dana prije odrzavanja ispita (kada je rok i na
Studomatu)

Zauzee dvorana i objavljivanje termina na web stranici i u ISVU sustavu

Studentska sluzba

Student

Ispitne liste - radnje prije ispita

zlistavanje ispitne liste i prosljedivanje predmetnom nastavniku

Studentska sluzba

Ispitni rezultati

Studentima se treba priopéiti rezultat pisanog dijela ispita u roku od tri
dana od dana ispita isticanjem rezultata u Merlin sustavu e-uéenja ili
slanjem putem sluzbenih e-mail adresa ili na drugi odgovarajuci nacin, a
rezultate usmenog dijela ispita odmah po odrzanom ispitu

Predmetni nastavnik

Cjelokupni ispit (pisani i usmeni) mora zavrsiti u roku od najvise 5 radnih
dana osim u posebno opravdanim sluajevima

Predmetni nastavnik

Ispitne liste — radnje nakon ispita

Unos rezultata ispita u Nastavnicki portal

Predmetni nastavnik

Unos ocjena s ispitne liste u ISVU sustav (ako nastavnik ne unosi ocjene
u Nastavnicki portal)

Studentska sluzba

Obavijestavanje Studentske sluzbe o zakljuCenju ispitnog roka najkasnije
u roku od jednog dana od dana zavrSetka cjelokupnog ispita (pisanog i
usmenog dijela ispita) ifili predaja pravilno ispunjene ispitne liste

Predmetni nastavnik

Zaklju€avanije ispitnog roka i ispis ispitnih lista iz ISVU-a

Studentska sluzba

Potpis ispitne liste

Predmetni nastavnik

Prijava i odjava ispita pred
povjerenstvom (8. izlazak na ispit)

Odlaganje ispitnih lista u registratore i skeniranje za digitalnu arhivu

Putem Studomata i nakon toga putem prijave u Studentskoj sluzbi (3
dana prije termina ispita)

Studentska Sluzba

Ispit pred povjerenstvom

Student

Provjera prijave

Studenska sluzba

Radnje prije polaganja ispita pred
povjerenstvom

Nakon isteka roka za prijavu i odjavu ispita, informira se predmetni
nastavnik o prijavljenim studentima

Studentska sluzba

Imenovanije ispitnog povjerenstva od 3 ¢lana od kojih je jedan €lan
predmetni nastavnik

Prijedlog daje predmetni
nastavnik, a odluku
donosi dekan

Unos datuma, vremena i mjesta odrZavanja ispita u ISVU i
obavjestavanje studenta e-mailom

Studentska sluzba

Radnje nakon polaganja ispita pred

Dostavljanje popunjene Odluke i Zapisnika o ispitu pred povjerenstvom
Studentskoj sluzbi

Predmetni nastavnik

Prethodni dokumenti:

Ispiti od 22.12.2022.

povjerenstvom Unos ocjena iz Zapisnika u ISVU sustav i zakljuavanje ispitnog roka Studentska sluzba
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