Opis poslova i podaci o placi
Financijski knjigovoda

VeleuCiliste u Bjelovaru objavilo je Natjeaj za prijem na radno mjesto Financijski knjigovoda na mreznim
stranicama Veleudili$ta u Bjelovaru (https://vub.hr/natjecaj-za-prilem-na-radno-mijesto-financijski-knjigovoda/) i na
stranicama  Hrvatskog zavoda za  zapoSljavanje  (FINANCIJSKI — KNJIGOVODA-FINANCIJSKA
KNJIGOVOTKINJA - Burza rada, Hrvatski zavod za zapoSljavanie).

Rok za prijavu je 8 dana od dana objave i to od 24. listopada 2025. do 31. listopada 2025.

Opis poslova

Financijski knjigovoda obavlja sliedece poslove i odgovara za iste:

- prikuplja dokumentaciju i kompletira ulazne racune,

- knjizi potraZivanja Skolarina i prati njihovu naplatu te Salje opomene studentima,

- knjizi promjene, vodi pomoc¢ne evidencije i izraduje analitiCke izvijeStaje potrazivanja od kupaca i obveza prema
dobavljac¢ima sukladno njihovu dospijec¢u,

- priprema, obraduje, evidentira i arhivira raunovodstvene isprave koje se odnose na analiticko raCunovodstvo
osnovnih sredstava i sitnog inventara,

- izraduje godisnji obracun amortizacije,

- suraduje s inventurnim komisijama i obavlja sve potrebne poslove u vezi s godiSnjim popisom i uskladenjem
stvarnog i racunovodstvenog stanja nematerijalne imovine, materijalne dugotrajne imovine, sitnog inventara,
zaliha te potraZivanja i obveza,

- uskladuje analiticku evidenciju s podatcima u glavnoj knjizi,

- prema knjigovodstvenim ispravama evidentira troSkove po projektima i prati njihovo kretanje,

- prema knjigovodstvenim ispravama vodi robno-materijalno knjigovodstvo,

- obavlja isplatu likvidiranih raéuna za gotovinsku nabavu materijala i usluga,

- vodi knjigu blagajne u skladu s postojecim zakonima i dnevno sastavlja blagajnicki izvjestaj,

- prikuplja, kontrolira i izraduje sve podatke u vezi obraduna pla¢a, naknada za bolovanje, otpremnina, jubilarnih
nagrada, ugovora o djelu, autorskih honorara i drugih oblika isplata,

- izdaje potvrde zaposlenicima vezane uz obradun placa i drugih primanja,

- prikuplja i kontrolira dokumentaciju u vezi s prijevozom zaposlenika na posao i s posla te obraunava mjese¢ne
naknade za prijevoz,

- vodi knjigu evidencija sluzbenih putovanja, pismohranu putnih naloga i brine o pravilnom obraéunu i isplati istih,
- vodi urudZbeni zapisnik te urudzbira dokumentaciju vezanu uz financijsko poslovanie,

- obavlja i druge srodne poslove koje mu povieri voditelj raéunovodstva i financija, dekan, prodekan i tajnik
Veleucilista.

Podaci o placi

Osnovnu placu radnika €ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je rasporeden i
osnovice za obra¢un place, uvecan za dodatak na radni staz od 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog staZa.
SloZenost poslova radnog mjesta odredena je Pravilnikkom o unutarnjem ustrojstvu i ustroju radnih mjesta
Veleuilista, a koeficijent slozenosti poslova za svako radno mjesto odreden je ovim Pravilnikom o platama
Veleucilista i za radno mjesto Financijski knjigovoda iznosi 1,95.

Osnovica za izraCun place radnika VeleuGiliSta uskladuje se sa osnovicom za obracun plaée za zaposlenike u
javnim sluzbama na koje se primjenjuje Zakon o pla¢ama u drZavnoj sluzbi i javnim sluzbama (»Narodne
novine, broj 155/23.) te Temeljni kolektivni ugovor za zaposlenike u javnim sluzbama (»Narodne novine, broj
29/24.) za 2025. godinu.

Bjelovar, 24. listopada 2025.

KLASA: 104-01/25-01/02

URBROQJ: 2103-1-21-01-25-2 Veleuciliste u Bjelovaru
Dekanica: mr. sc. Tatjana Badrov, v. pred.

TATJANA BADROV

HR-78788353250

Elektronicki potpisano: 24.10.2025T12:01:57 (UTC:2025-10-24T10:01:572)

ELECTRONICALLY SIGNED

Provjera: https://esign.certilia.com/provjera
VERIFICATION

Broj zapisa: 53f5843a-f441-48bc-8ee8-588058d13823
RECORD ID

a



https://vub.hr/natjecaj-za-prijem-na-radno-mjesto-financijski-knjigovoda/
https://burzarada.hzz.hr/RadnoMjesto_Ispis.aspx?WebSifra=158185396
https://burzarada.hzz.hr/RadnoMjesto_Ispis.aspx?WebSifra=158185396

		2025-10-24T12:01:57+0200
	Not specified
	Document SIGN


		2025-10-24T12:02:34+0200
	Not specified
	Document timestamp.




